SERVICIOS

REQUISITOS

ELABORACION DE ACTAS DE:

NACIMIENTO

MATRIMONIO

DEFUNCION

DIVORCIO
RECONOCIMIENTO DE HIJOS
ADOPCION

INSCRIPCION DE:
NACIMIENTO, DEFUNCION Y
MATRIMONIO

NOMBRE DE LA PERSONA
FECHA DE REGISTRO

ELABORACION DE ACTAS DE
CUALQUIER ESTADO DEL PAIS

DATOS DE LA PERSONA

CURP

CADENA DIGITAL (20 DIGITOS)
DATOS DE REGISTRO

AL MENOS UNO DE LA LISTA ANTERIOR

INHUMACION: (PERMISO PARA
SEPULTAR)

S| LA PERSONA MURIO EN OTRO
MUNICIPIO Y SE LEVANTO EL ACTA
ALLA MISMO DEBEN TRAER:

COPIA DEL ACTA DE DEFUNCION
COPIA DEL CERTIFICADO DE
DEFUNCION

PERMISO DE TRASLADO

COPIA DE LA IDENTIFICACION DE LA
PERSONA QUE LO SOLICITA

EXHUMACION: (SACAR EL
CUERPO DE LA TUMBA)

COPIA DEL ACTA DE DEFUNCION DE
FECHA RECIENTE

COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR
DEL SOLICITANTE.

REINHUMACION (VOLVER A
SEPULTAR EL CUERPO QUE SE
HA SACADO DE LA TUMBA.

COPIA DEL ACTA DE DEFUNCION DE
FECHA RECIENTE

COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR
DEL SOLICITANTE.

LEVANTAMIENTO DE ACTA DE
DEFUNCION

NO DEBE DE PASAR 48 HORAS
PARA LEVANTAR EL ACTA DE
DEFUNCION

CERTIFICADO DE DEFUNCION
COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO DE
LA PERSONA QUE FALLECIO
COPIA DE LA CREDENCIAL DE
ELECTOR DE LA PERSONA QUE
FALLECIO

COPIA DE LA CREDENCIAL DE
ELECTOR DE LA PERSONA QUE
DECLARA LOS DATOS CON EL
MEDICO

COPIA DE LA CREDENCIAL DE
ELECTOR DE 2 TESTIGOS

RECONOCIMIENTO DE HIJOS

PRESENTARSE LOS TRES
PERSONALMENTE

ACTA DE NACIMIENTO DEL
RECONOCIDO




ACTA DE NACIMIENTO DEL
RECONOCEDOR

ACTA DE NACIMIENTO DE LA MADRE
IDENTIFICACION OFICIAL DE LAS
PERSONA INVOLUCRADAS.
CARTILLA DE VACUNACION SI ES
MENOR DE 4 ANOS.

CONSTANCIA ESCOLAR CON FOTO SI
ES MAYO DE 4 ANOS

2 TESTIGOS CON COPIA DE LA
CREDENCIAL DE ELECTOR

REGISTRO DE ACTA DE
DIVORCIO

CUANDO YA SE LLEVO A
CABO ANTE VIA

JUZGADO DE PRIMERA
INSTANCIA.

COPIAS CERTIFICADAS ORIGINALES
DEL EXPEDIENTE DE DIVORCIO
COPIAS DE ACTA DE NACIMIENTO DE
LOS DIVORCIADOS

COPIA DE ACTA MATRIMONIO DE LOS
DIVORCIADOS

COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR
DE AMBOS

DIVORCIO ADMINISTRATIVO

(TENER MAS DE UN ANO DE
CASADOS Y NO TENER HNOS
MENORES DE EDAD, NI
ESTUDIANDO O AL TENERLOS
SEAN MAYORES DE EDAD Y NO
ESTEN ESTUDIANDO)

SOLICITUD DE DIVORCIO
(PRESENTARSE LOS DOS)

HABER LIQUIDADO LA SOCIEDAD
MEDIANTES ESCRITURA PUBLICA POR
NOTARIO.

ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS
SOLICITANTES.

ACTA DE MATRIMONIO.

ACTA DE HIJOS EN EL CASO DE QUE
LOS HUBIERA (MAYORES DE EDAD).
CERTIFICADO DE INGRAVIDEZ
(EXPEDIDO POR LA SECRETARIA DE
SALUD).

COMPROBANTE DE DOMICILIO A
NOMBRE DE ALGUNO DE LOS
SOLICITANTES.

IDENTIFICACION OFICIAL (INE) DE
LOS INTERESADOS

INEXISTENCIAS DE:

NACIMIENTO (CUANDO LA
PERSONA NO HA SIDO
REGISTRADA)

FE DE BAUTISMO DE FECHA RECIENTE
COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR
ACTA DE MATRIMONIO SI LA
PERSONA ESTA CASADA DE FECHA
RECIENTE

ACTA DE NACIMIENTO DE 1 O 2 HNOS
DE FECHA RECIENTE

ACTA DE MATRIMONIO DE SUS
PADRES DE FECHA RECIENTE

INSCRIPCION DE ACTAS DEL
EXTRANJERO (ACTA
TRADUCIDA) NACIMIENTO
MATRIMONIO, DEFUNCION..

ACTA ORIGINAL DE FECHA RECIENTE
APOSTILLE DE FECHA RECIENTE
TRADUCCION ANTE PERITO
TRADUCTOR AUTORIZADO




COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR
DE LA PERSONA QUE ESTA
SOLICITANDO EL TRAMITE.

ACTA DE NACIMIENTO DEL PAPA Y/O
MAMA Y/O AMBOS EN EL CASO DE
SER MEXICANOS

REGISTRO DE NACIMIENTO
(TRAMITE NORMAL DENTRO
DE LOS 180 DIAS DE NACIDO)

CERTIFICADO DE NACIMIENTO
(INDISPENSABLE)

CARTILLA DE VACUNACION

COPIA DE ACTA DE MATRIMONIO DE
LOS PADRES SI SON CASADOS DE
FECHA RECIENTE

SI SON SOLTEROS, COPIA DE ACTA DE
NACIMIENTO DE FECHA RECIENTE
COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR
DE LOS PROGENITORES

2 TESTIGOS CON COPIA DE
CREDENCIAL DE ELECTOR
COMPROBANTE DE DOMICILIO.

REGISTROS EXTEMPORANEOS
(DE NINOS MENORES DE 2
AROS)

CERTIFICADO DE NACIMIENTO
ACTAS DE NACIMIENTO O
MATRIMONIO DE LOS INTERESADOS,
A FALTA DE ESTAS, LAS DE LOS HIJOS
O HERMANOS PARA ACREDITAR
FILIACION.

FE DE BAUTISMO (EN CASO DE
CONTAR CON ESTE DOCUMENTO)
IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA DE LOS INTERESADOS
(COPIAS)

COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE
MATRIMONIO DE PROGENITORES, EN
CASO DE QUE NO SE PRESENTEN
AMBOS A REGISTRAR A SU HIJO
IDENTIFICACION DE 2 TESTIGOS
(COPIAS)

COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE
VACUNACION

COMPROBANTE DE DOMICILIO
SOLICITUD DE REGISTRO
EXTEMPORANEO

AUTORIZACION DE REGISTRO
EXTEMPORANEO

REGISTROS EXTEMPORANEOS
(NINOS MAYORES A 2 ANOS Y
MENORES DE 3 ANQOS)

CERTIFICADO DE NACIMIENTO
(INDISPENSABLE)

CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DEL
LUGAR DE NACIMIENTO
CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DEL
ARCHIVO GENERAL DEL REGISTRO
CIVIL DEL ESTADO

ACTA DE NACIMIENTO O
MATRIMONIO DE LOS INTERESADOS,
A FALTA DE ESTA, LAS DE LOS HIJOS




O HERMANOS PARA ACREDITAR LA
FILIACION

FE DE BAUTISMO (SI CUENTA CON
ESTE DOCUMENTO)

IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA DE LOS INTERESADOS
(COPIAS)

COPIA CERTTIFICADA DE ACTA DE
MATRIMONIO DE LOS PROGENITORES,
EN CASO DE QUE NO SE PRESENTE
AMBOS A REGISTRAR AL MENOR

2 TESTIGOS CON COPIA DE LA
CREDENCIAL DE ELECTOR

COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE
VACUNACION

COMPROBANTE DE DOMICILIO
SOLICITUD DE REGISTRO
EXTEMPORANEO

AUTORIZACION DE REGISTRO
EXTEMPORANEO

REGISTROS EXTEMPORANEOS
(NINOS MAYORES A 3 ANOS Y
MENORES DE 17 ANOS)

CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DEL
LUGAR DE NACIMIENTO
CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DEL
ARCHIVO GENERAL DEL REGISTRO
CIVIL DEL ESTADO

ACTA DE NACIMIENTO O
MATRIMONIO DE LOS INTERESADOS,
A FALTA DE ESTA, LAS DE LOS HIJOS
O HERMANOS PARA ACREDITAR LA
FILIACION

FE DE BAUTISMO (SI CUENTA CON
ESTE DOCUMENTO)

IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA DE LOS INTERESADOS
(COPIAS)

CONSTANCIA DE TRABAJO, DE
ESTUDIOS O ACREDITACION DE LA
ACTIVIDAD QUE DESEMPENE.

COPIA CERTTIFICADA DE ACTA DE
MATRIMONIO DE LOS PROGENITORES,
EN CASO DE QUE NO SE PRESENTE
AMBOS A REGISTRAR AL MENOR

2 TESTIGOS CON COPIA DE LA
CREDENCIAL DE ELECTOR
CERTIFICADO DE NACIMIENTO (EN
CASO DE TENERLO)

COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE
VACUNACION (OPCIONAL)
COMPROBANTE DE DOMICILIO
SOLICITUD DE REGISTRO
EXTEMPORANEO

AUTORIZACION DE REGISTRO
EXTEMPORANEO

REGISTROS EXTEMPORANEOS
(PERSONAS MAYORES DE 18
AROS)

EL PROPIO INTERESADO ES QUIEN SE
PRESENTA PARA SU REGISTRO




CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DEL
LUGAR DE NACIMIENTO
CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DEL
ARCHIVO GENERAL DEL REGISTRO
CIVIL DEL ESTADO

ACTA DE MATRIMONIO DEL
INTERESADOS O DE SUS
PROGENITORES, A FALTA DE ESTA, LA
DE LOS HERMANOS PARA ACREDITAR
LA FILIACION

ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS
DEL INTERESADO

FE DE BAUTISMO (SI CUENTA CON
ESTE DOCUMENTO)

COMPROBANTE DE VECINDAD O DE
RESIDENCIA EXPEDIDO POR
AUTORIDAD MUNICIPAL Y/O
IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA DEL INTERESADO
(COPIA)

CONSTANCIA DE TRABAJO, DE
ESTUDIOS O ACREDITACION DE LA
ACTIVIDAD QUE DESEMPENE

2 TESTIGOS CON COPIA DE LA
CREDENCIAL DE ELECTOR
COMPROBANTE DE DOMICILIO
SOLICITUD DE REGISTRO
EXTEMPORANEO

AUTORIZACION DE REGISTRO
EXTEMPORANEO

ACLARACIONES DE ACTA

ALGUNOS DE LOS DOCUMENTOS QUE
SE SOLICITA SON

ACTA QUE SE PRETENDE ACLARAR DE
FECHA RECIENTE

FE DE BAUTISMO DE FECHA RECIENTE
COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR
COPIA DE CURP

COPIA DE ACTA DE MATRIMONIO DE
FECHA RECIENTE

COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO DE 1
O 2 HUJOS

CADA CASO ES PARTICULAR Y SE PODRIAN
SOLICITAR MAS DOCUMENTOS DE LOS
MENCIONADOS

MATRIMONIO AL CIVIL

ACTAS DE NACIMIENTO DE AMBOS DE
FECHA RECIENTE

COPIA DE LA CREDENCIAL DE
ELECTOR DE AMBOS CONTRAYENTES
ANALISIS CLINICOS

CERTIFICADO MEDICO

2 TESTIGOS UNO POR CADA
CONTRAYENTE CON LA COPIA DE LA
CREDENCIAL DE ELECTOR




PLATICAS PREMATRIMONIALES
IMPARTIDAS EN EL DIF

COPIA DE LA CURP DE AMBOS
CONTRAYENTES

SOLICITUD DE MATRIMONIO
DECLARACION DE LOS TESTIGOS




