
Reporte de actividades de diciembre  
Unidad de Transparencia y Archivo 

 

 Se subió a la Plataforma Nacional de Transparencia la información de los 27 formatos 
asignados a la unidad de Transparencia del Sistema DIF. 

 Se subió a la Plataforma Nacional de Transparencia la información de los 2 formatos 
asignados a la unidad de Presidencia. 

 Se subió a la Plataforma Nacional de Transparencia la información de los 2 formatos 
asignados a la unidad de Deportes. 

 Se subió a la Plataforma Nacional de Transparencia la información de los 2 formatos 
asignados a la unidad de Turismo. 

 Se subió a la Plataforma Nacional de Transparencia la información de los 5 formatos 
asignados a la unidad de Archivo. 

 Se apoyó a las regidurías 0, 1, 2, 4, 5, 6 y 7 a llenar y subir sus respectivos formatos (2c/r) a la 
Plataforma Nacional de Transparencia.  

 Se subió a la Plataforma Nacional de Transparencia la información de los 28 formatos 
asignados a la unidad de Transparencia del DIF Ayuntamiento 

 Se subió a la Plataforma Nacional de Transparencia la información de los 5 formatos 
asignados a la unidad de Archivo del DIF Municipal. 

 Se recibieron 14 solicitudes de información del Ayuntamiento. 

 Se contestaron 12 solicitudes directamente con la información que se tiene en Transparencia, 
derivando 2 solicitudes ya que no se contaba con la información solicitada. 

 Se derivaron 2 solicitudes a las unidades correspondientes. 

 Se contestaron en tiempo y forma 14 solicitudes de información. 

 Se recibieron 2 solicitudes de información del DIF Municipal. 

 Se contestaron en tiempo y forma las 2 solicitudes directamente con la información que se 
tiene en la Unidad de Transparencia. 

 Se recibieron en total 12 correos del ITEI y diferentes Instituciones Gubernamentales de los 
cuales: 6 comunicados por parte del ITEI, 3 correos de acuerdos, 2 correos con constancias 
de asistencia a Foro y 2 correos con respuesta a Recursos de Revisión. 

 Se llenaron debidamente los recibos ARCO y SIRES del Ayuntamiento y DIF Municipal 
correspondientes al mes de noviembre. 

 Se les dio asesoría a 7 encargados de unidades de Transparencia del Ayuntamiento y a 2 
encargadas de unidades del DIF Municipal. 

 Se supervisó a las 39 unidades del Ayuntamiento y a las 12 unidades del DIF Municipal en la 
Plataforma Nacional de Transparencia. 

 Se atendieron a 23 personas en la oficina de Transparencia. 

 Se recibieron 13 Recursos de Transparencia 

 Se contestaron 54 Recursos de Transparencia. 

 Se acudió en tres ocasiones a Guadalajara a audiencias sobre los Recursos de Transparencia 
presentados. 

 Se elaboró y se llevó a cabo la Séptima Sesión Extraordinaria del Comité de Transparencia. 

 Se elaboró el Plan de Trabajo anual 2023 de Archivo municipal y Transparencia. 

 Se hicieron 15 traslados a Guadalajara en donde se trasladaron a 69 personas y documentos 
del Municipio a diferentes dependencias gubernamentales.  

 Se asistieron 3 días a las Jornadas de capacitación de Archivos a las instalaciones del Archivo 
General de San Pedro Tlaquepaque Manuel Cambre. 

El martes 20 de diciembre: temas Archivo, Ley de Archivo del Estado de Jalisco y sus Municipios, 
Sistema Institucional de Archivos, Grupo Interdisciplinario. 



El miércoles 21: temas conceptos básicos, Gestión documental, Archivo en trámite, Archivo de 
concentración, Archivo histórico, Ciclo vital de los documentos, Fase activa, Fase semiactiva y fase 
histórica de Archivos 
El jueves 22: temas cuadro general de clasificación Archivística, Ficha técnica de valoración 
documental, Catálogo de disposición documental, Inventario documental, Inventario genérico, Plan 
anual de desarrollo archivístico, Auditoria archivística y Obligaciones e Infracciones. 

 Se revisaron y se recibieron 15 expedientes del Ayuntamiento y 4 expedientes del DIF de 
distintas unidades para Archivo Municipal. 

 Se realizaron 3 oficios en la dirección de Transparencia y 2 en la de Archivo Municipal. 

 Se entregó el Reporte de Actividades del mes de noviembre. 

 Se subió a la página del Gobierno municipal información de los Reportes de Actividades de 9 
direcciones. 

 Se elaboró y se llevó a cabo la Octava Sesión Ordinaria del Comité de Transparencia. 


